T.C.
BUCA BELEDIYE BASKANLIGI
) ULASIM HIZMETLERI MUDURLUGU .
GOREV YETKIi VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac ve Kapsam

MADDE |

Bu yonetmelik; Ulasim Hizmetleri Miudirligii'niin ¢alismasi, Belediyenin genel
teskilat yapisi i¢indeki yeri, diger birimlerle olan iliskileri ile ilgili usul ve esaslar1 diizenler ve
kapsar.

Dayanak

MADDE 2

Bu y6netmelik 03.07.2005 tarihli ve 5393 sayil1 Belediye Kanunu’nun 15/1-b bendi ve
ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3

Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii, belediyemiz makine parkinda bulunan araglarin ve is
makinelerinin bakim-onarim ve revizyonlarini, akaryakit ikmallerini ve hizmet araglarinin
sevk ve idaresini Kurum hizmetlerinin diizenli ve kesintisiz olarak yerine getirilmesi i¢in bu is
ve islemleri Yasalar ¢ergevesinde siirdiiren birimdir.

IKIiNCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat

Kurulus ve Teskilat

MADDE 4

07.12.1995 Tarih ve 7524 Sayili Bakanlar Kurulu Karari ile Atolye ve Vasitalar
Miidiirliigii olarak ihdas edilmistir. Atolye ve Vasitalar Midiirliigii 1995 yilinda kurulmustur.
09.10.2006 Tarih ve 176 Sayili Meclis Karar1 ile 16.10.2006 tarihinde Fen Isleri
Midirliigii’ne alt birim olarak baglanmistir. 06.04.2007 Tarih ve 63 Sayili Meclis Karari ile
24.04.2007 tarihinden itibaren Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii olarak caligmalarina devam
etmistir.

Miidiirliik teskilat yapisi asagida ifade edilmistir:

a)Midiir

b)Sef

c)Bassofor

¢)Biiro

Diger Birimlerle Iliskiler

MADDE 5

Midiirliik, hizmetin biitiinligii ve siirekliligi ilkesi geregi kurumun diger birimleri ile
koordineli galisir.

Baghhk

MADDE 6

Ulasim Hizmetleri Midiirliigi dogrudan Buca Belediye Baskanligina baglidir. Buca
Belediye Bagkani yetki devriyle Bagskan Yardimcisina baglidir.
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UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki, Sorumluluk

Miidiirliigiin Gorevi

MADDE 7

Midiirliige ait gorevler maddeler halinde siralanmigtir.

a)Buca Belediyesi hizmet araclarinin sevk ve idaresi ile akaryakit ikmallerini yapmak.

b)Buca Belediyesi makine parkini gelistirmek, diizenlemek, binek, kamyonet, kamyon
tipi araglar ile is makinelerinin bakim, onarim ve revizyonlarini yapmak, rantabl ¢aligmalarini
saglamak, siirekli ¢aligir vaziyette tutmak.

c)Bagkan, baskan yardimcilari, miidiirliik ve birimlerdeki gorevli hizmet araglarinin
aksamaksizin sevk ve idaresini yapmak.

¢)Baskanlik talimatlar1 dogrultusunda yeni arag tahsis ve diizenlenmesini yapmak.

d)Tim araglarin kullanimlarini denetlemek.

e)Tim araclarin yedek parga, akaryakit ihtiyaglarini tespit ve temin etmek.

f)Makine parkinin ihtiyaci olan arag, is makinesi ve gereclerini tespit edip; kiralama ve
satin alma yoluyla temin etmek.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 8

a)Miudirlik gorev alanina giren tim is ve islemleri, hizmetlerin kesintiye
ugramamasina ve hizmetlerin zamaninda yerine getirilmesine 6zen gosterilerek yapilmasini
saglamak.

b)is kagidi formunda tespit ve talep edilen tiim ariza ve sikdyetlerin miimkiin
oldugunca en kisa siirede giderilmesini saglamak.

c)Bagsoforliik birimi vasitasiyla da tiim birimlerin ara¢ gereksinimleri, sevk ve
idarelerinin kosullarin elverdigi 6l¢iide yapilmasini saglamak.

d)Midirligiin, stratejik plani, birim performans programi ve faaliyet raporunu
hazirlamak.

Sefin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 9

a)Miidiirliige ait yapilan tiim is ve islemlerin miidiir adina mevzuata uygun olarak tam
ve zamaninda yapilmasini/yaptirilmasini saglamak.

b)Personelin mesaiye riayetini kontrol etmek.

c)Midiirliikteki gorevlerin yerine getirilmesi adina Miidiiriin gozetiminde gerekli
caligmalar1 yiiriitmek.

¢)Bu yonetmelikte belirlenen Miidiirliik gorevlerinden kendisine tevdi edilenleri yerine
getirmek.

d)Miidiir tarafindan verilen gorevleri miidiir adina yiiriitmek.

e)Sef gorev ve yetkileri ile ilgili yaptig1 faaliyetlerden dolayr miidiire, Baskan
yardimcisina, Baskana ve yiirtirliikteki mevzuata kars1 sorumludur.

f)Sef 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve diger Belediye Mevzuatinin, kendisine
yiikledigi gorev ve yetkilerin yerinde ve zamaninda kullanilmasindan sorumludur.

Birimlerin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 10

Tim birimler asagidaki genel ilkeler ¢ercevesinde is ve islemlerini yiiriitmek
zorundadir.

a)Irk, cinsiyet, yas, inang, siyasi diisiince, sinif, kabiliyet ve benzeri hi¢bir ayrimciligi
gozetmeden her vatandasa esit davranmak.



b)Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan personel; korumak ve saklamakla gorevli
evraki, bilgiyi kendisinden sonra goreve baslayan personele devretmek. Devir islemini
gerceklestirmeden gorevinden ayrilmamak.

c)Belediye hizmetlerinde; hesap verebilirlik ilkesine uygun hareket etmek.
Uygulamalarda adaletli olmaya, kaynaklarin kullaniminda etkili ve verimli olmaya ¢aligmak.

¢)Miidiir: Ulasim Hizmetleri Midiirligii'niin gorev ve isleyisinden Bagkan ve ilgili
Baskan Yardimcisina karsi sorumludur.

d)Sef: Midirlige ait biitiin is ve islemlerin yiiriitilmesi ve takibinden (Atdlye,
Bassoforliik, Biiro ve akar-yakit istasyonu) Miidiiriyet Makamina karst sorumludur.

e)Bagsofor: Belediyemize ait tiim {iinitelerinin hizmet tipi ara¢ gereksinimi tespit
etmek, karsilamak, sevk ve idaresini yapmakla gorevli olup, Miidiiriyet Makamina karsi
sorumludur.

f)Ustabasi: Atolyeye tamir-bakim igin gelen araglarin, tamir ve bakimlarinin
yapilmasini saglar, islerin atdlye personeline adil bir sekilde dagitilmasini, yapilan islerin
kontroliinii saglar. Midiiriyet Makami'na kars1 sorumludur.

g)Biiro: Tiim Gelen—Giden evraklarin takibi, ilgili yazigmalari ve is¢i puantajlarini
yapip, Midiiriyet Makamina karst sorumludur.

£)Sofor ve Operatorler: Arag ve is makinalarini kullanmakla gérevli ve sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
Denetim

MADDE 11

Miidiirlik ¢alismalart ve sonuglari Buca Belediye Baskani tarafindan denetlenir.
Miidiirliik, Bagkanin talimati iizerine ¢aligmalar ile ilgili her tiirli bilgi ve belgeyi inceleme
ve denetlemeye esas olmak tizere sunulmakla yiikiimliidiir. Yilsonu raporunun disinda da belli
konularla ile ilgili raporlar Bagkanliga sunulabilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Hususlar

MADDE 12

Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hususlarda, ilgili diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriitme
MADDE 13
Bu Yo6netmelik hiikiimleri Buca Belediye Baskanligi’nca yiirtitiiliir.

Yiiriirlik

MADDE 14

Bu yonetmelik 5393 S.K.md:18/I-m bendi geregi Buca Belediye Meclisi’nde kabul
edildikten sonra 3011 S.K.md:2 geregi mahallinde ¢ikan gazete veya diger yaym yollari ile
ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.



